中华传统文化与道德建设大讲堂

安 保 方 案（参考案例）
一、总体要求

为做好公益论坛安全保障工作，本次大讲堂组委会专门成立安保组，安保组组长是        安保组工作人员有       人，安保区域分为        个区域。全体同志要本着以人为本、服务至上的原则，恪尽职守，热情、耐心、细致地竭诚为参会学员服务。2012年  月   

日至 日，会议期间安保组全体志愿者要以饱满的工作热情投入到安保服务工作中，无特殊情况一律不得请假，并严格遵守会务组规定的工作时间。

二、安保服务区域划分及主要工作职责

（一）安保服务区域划分：

1、广场大门；          

2、会堂大厅门；        

3、贵宾门；  

4、通向二楼的左右楼梯口；     

5、广场停车场。

   （二）各区域主要工作职责：

    1、广场大门区域主要职责：提醒所有参会学员出示学员证，便于进场查验；根据组委会发放的“车辆通行证”放行有证车辆；对于无参会学员证人员及无“车辆通行证”的车辆有礼貌的进行劝导，保障会场秩序有序畅通。

2、会堂大厅门区域、通向二楼的左右楼梯口主要工作职责：

    针对各组辅导员老师组织排队进场的参会学员查验学员证，对于无学员证的人员有礼貌的、婉转的拒绝入场；会议开始后关闭大厅入口，迟到十分钟以上的学员一律不得进入。

    3、贵宾门区域主要工作职责：

贵宾门主要是本次大会邀请的授课老师及大会组委会邀请的相关领导人员进出会堂的通道，所以通道的安全保卫直接关系到本次大会举办的成功与否。这就要求负责该区域的人员要有高度的责任心，确保贵宾通道的畅通，对于除邀请老师、邀请嘉宾及组委会许可人员以外的任何人一律拒绝通行。

4、广场停车场区域主要工作职责：

负责疏导持有本次大会组委会发放的“车辆通行证”的车辆进出、停放会场的工作。

三、安保人员分组、分配情况

    （一）广场大门区域安保服务组：8人

    （二）会堂大厅门、通向二楼的左右楼梯口区域服务组：12人

    （三）贵宾门区域区域服务组：6人

 （四）广场停车场区域服务组：6人

 （五）场内定点安保：6人

 （六）机动安保：2人

    （七）      全面负责大会安保工作。

四、工作时间安排 

     安保人员工作时间为6：40—18：30

五、其他要求

（一）所有安保人员必须着装整齐，佩戴组委会发放的“工作人员”证卡；

（二）保持通讯畅通，按时到岗，不迟到，不早退。

                                          大会组委会
                                         2012年  月  日

